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(ราง) เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
                                                เลขท่ี DGA/68/0090         

ประกวดราคาเชางานเชาเครือ่งคอมพิวเตอรแบบพกพาจำนวน ๒๐๐ เครื่อง และจอภาพแบบตั้งโตะ
จำนวน ๖๐ จอ ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  

ตามประกาศ สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) 
ลงวันท่ี        กุมภาพันธ ๒๕๖๘ 

---------------------------------------------------------- 
 สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา "สำนักงาน" มีความประสงค
จะประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ตามรายการ ดังนี้ 
 งานเชาเครื่องคอมพิวเตอรแบบพกพาจำนวน ๒๐๐ เครื่อง และจอภาพแบบตั้งโตะจำนวน ๖๐ 
  จอ จำนวน ๑  รายการ 
พัสดุท่ีจะเชานี้ตองเปนของแท ของใหม ไมเคยใชงานมากอน ไมเปนของเกาเก็บ อยูในสภาพท่ีจะใชงานได
ทันที และมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามท่ีกำหนดไวในเอกสารประกวดราคาเชาดวยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสฉบับนี้ โดยมีขอแนะนำและขอกำหนด ดังตอไปนี้ 
                 ๑.     เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
                         ๑.๑     รางรายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ (Terms of Reference : TOR) 
                         ๑.๒     แบบใบเสนอราคาท่ีกำหนดไวในระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
                         ๑.๓     แบบสัญญาเชาคอมพิวเตอร 
                         ๑.๔     แบบหนังสือค้ำประกัน 
                                    (๑)   หลักประกันการเสนอราคา 
                                    (๒)   หลักประกันสัญญา 
                         ๑.๕     บทนิยาม 
                                    (๑)   ผูมีผลประโยชนรวมกัน 
                                    (๒)   การขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม 
                         ๑.๖     แบบบัญชีเอกสารท่ีกำหนดไวในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
                                    (๑)   บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ 
                                    (๒)   บัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ 
                         ๑.๗     แผนการทำงาน 
                 ๒.    คุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ 
                          ๒.๑    มีความสามารถตามกฎหมาย 
                          ๒.๒    ไมเปนบุคคลลมละลาย 
                          ๒.๓    ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
                          ๒.๔    ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงาน
ของรัฐไวชั่วคราว เนื่องจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบ 
ท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 
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                          ๒.๕    ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผู
ท้ิงงานของหนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปน
หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
                          ๒.๖    มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัด
จาง และการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
                          ๒.๗    เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพใหเชาพัสดุท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 
                          ๒.๘    ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอใหแก 
สำนักงาน ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวาง การแขงขัน
อยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 
                          ๒.๙    ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแต
รัฐบาล ของผูยื่นขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
                          ๒.๑๐  ผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
                                   กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปน
ผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงระหวางผูเขารวมคาจะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาท่ีและความรับผิดชอบใน
ปริมาณงาน สิ่งของหรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอ่ืนทุกราย 
                                   กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปน
ผูเขารวมคาหลัก กิจการรวมคานั้นตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาท่ี
ยื่นขอเสนอ 
                                   สำหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาท่ีไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปน
ผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 
                                   กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหมีการมอบหมายผูเขารวมคารายใด
รายหนึ่งเปนผูยื่นขอเสนอ ในนามกิจการรวมคา การยื่นขอเสนอดังกลาวไมตองมีหนังสือมอบอำนาจ 
                                   สำหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาท่ีไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูยื่น
ขอเสนอ ผูเขารวมคาทุกรายจะตองลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูยื่น
ขอเสนอในนามกิจการรวมคา 
                          ๒.๑๑  ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนท่ีมีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซ้ือจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 
                          ๒.๑๒  ผูยื่นขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
                                   (๑) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยซ่ึงไดจดทะเบียน
เกินกวา ๑ ป ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิท่ีปรากฏในงบ
แสดงฐานะการเงินท่ีมีการตรวจรับรองแลว ซ่ึงจะตองแสดงคาเปนบวก ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ 
                                   (๒) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยซ่ึงยังไมมีการ
รายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ใหพิจารณาการกำหนดมูลคาของทุนจดทะเบียน โดย
ผูยื่นขอเสนอจะตองมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลคาหุนแลว ณ วันท่ียื่นขอเสนอ ไมต่ำกวา ๒ ลานบาท 
                                   (๓) สำหรับการจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทข้ึนไป กรณีผู
ยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน ๙๐ วัน กอนวันยื่นขอเสนอ 
โดยตองมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการท่ี
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ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง และหากเปนผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากท่ีมีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
                                   (๔) กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียนหรือมีแตไม
เพียงพอท่ีจะเขายื่นขอเสนอ ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลคา
งบประมาณของโครงการหรือรายการท่ียื่นขอเสนอในแตละครั้ง (สินเชื่อท่ีธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัท
เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบ
ธุรกิจคาประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทย
แจงเวียนใหทราบโดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อท่ีสำนักงานใหญรับรอง หรือท่ีสำนักงานสาขา
รับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซ่ึงออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน ๙๐ 
วัน) 
                                   (๕) กรณีตาม (๑) - (๔) ยกเวนสำหรับกรณีดังตอไปนี้ 
                                        (๕.๑) กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐ 
                                        (๕.๒) นิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยท่ีอยูระหวางการฟนฟูกิจการ
ตามพระราชบัญญัติลมละลาย (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 
                          ๒.๑๓  ผูยื่นขอเสนอตองเปนตัวแทนจำหนายผลิตภัณฑในประเทศไทย 
                 ๓.    หลักฐานการยื่นขอเสนอ 
                         ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอเอกสารหลักฐานทางระบบจัด ซ้ือจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส โดยแยกเปน ๒ สวน คือ 
                          ๓.๑    สวนท่ี ๑ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
                                   (๑)    ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล 
                                           (ก)   หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรอง 
การจดทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) 
                                           (ข)   บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผู
ถือหุนรายใหญ (ถามี) 
                                   (๒)    ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใชนิติบุคคล ให
ยื่นสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูนั้น สำเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผูเปนหุนสวนท่ีมิไดถือสัญชาติไทย 
                                   (๓)    ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่น
สำเนาสัญญาของการเขารวมคา และเอกสารตามท่ีระบุไวใน (๑) หรือ (๒) ของผูรวมคา แลวแตกรณี 
                                   (๔)     ผูยื่นขอเสนอตองแสดงหลักฐานเก่ียวกับมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
                                            (๔.๑)   ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล ใหยื่นงบแสดงฐานะการเงินท่ี
มีการตรวจรับรองแลว ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ โดยใหยื่นขณะเขาเสนอราคา 
                                            (๔.๒)   ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดา ใหยื่นหนังสือรับรอง
บัญชีเงินฝากไมเกิน ๙๐ วันกอนวันยื่นขอเสนอ โดยใหยื่นขณะเขาเสนอราคา และจะตองแสดงหนังสือรับรอง
บัญชีเงินฝากท่ีมีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 
                                            (๔.๓)   กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการและทุนจดทะเบียน 
หรือมีแตไมเพียงพอท่ีจะเขายื่นขอเสนอ ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ (สินเชื่อท่ีธนาคาร
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ภายในประเทศหรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการ
พาณิชยและประกอบธุรกิจคาประกัน ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ี
ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อท่ีสำนักงานใหญ
รับรองหรือท่ีสำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซ่ึงออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับ
ถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน ๙๐ วัน) 
                                   (๕)    สำเนาใบทะเบียนพาณิชย (ถามี) 
                                   (๖)    สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ.๒๐) (ถามี) 
                                   (๗)    สำเนาหนาสมุดบัญชีธนาคาร (ธนาคารกรุงไทยไมเสียคาธรรมเนียมการ
โอน หากเปนธนาคารอ่ืนจะเสียคาธรรมเนียมการโอน) (ถามี) 
                                   (๘)    บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ ท้ังหมดท่ีไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบ
จัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามแบบในขอ ๑.๖ (๑) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 
                                           ท้ังนี้ เม่ือผูยื่นขอเสนอดำเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนท่ี 
๑ ครบถวน ถูกตองแลว ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ ตามแบบ 
ในขอ ๑.๖ (๑) ใหโดยผูยื่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ ดังกลาวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format) 
                          ๓.๒    สวนท่ี ๒ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
                                   (๑)    ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนกระทำการแทนใหแนบ
หนังสือ มอบอำนาจซ่ึงติดอากรแสตมปตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผูมอบอำนาจและผูรับ
มอบอำนาจ ท้ังนี้หากผูรับมอบอำนาจเปนบุคคลธรรมดาตองเปนผูท่ีบรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแลวเทานั้น 
                                   (๒)    แคตตาล็อกและ/หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามขอ ๔.๔ 
                                   (๓)    หลักประกันการเสนอราคา ตามขอ ๕ 
                                   (๔)    สำเนาหนังสือรับรองสินคา Made In Thailand ของสภาอุตสาหกรรม
แหงประเทศไทย (ถามี) 
                                   (๕)    สำเนาใบข้ึนทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม 
(SMEs) (ถามี) 
                                   (๖)    ผูยื่นขอเสนอตองจัดทำเอกสารขอเสนอทางดานเทคนิคตาม TOR ขอ 
๑๒.๒.๑ 
                                   (๗)    บัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ ท้ังหมดท่ีไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบ
จัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามแบบในขอ ๑.๖ (๒) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File 
(Portable Document Format) 
                                           ท้ังนี้ เม่ือผูยื่นขอเสนอดำเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนท่ี 
๒ ครบถวน ถูกตองแลว ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ ตามแบบ 
ในขอ ๑.๖ (๒) ใหโดยผูยื่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ ดังกลาวในรูปแบบ PDF File (Portable 
Document Format) 
                 ๔.    การเสนอราคา 
                          ๔.๑     ผูยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกสตามท่ีกำหนดไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ โดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น และจะตอง
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กรอกขอความ ใหถูกตองครบถวน พรอมท้ังหลักฐานแสดงตัวตนและทำการยืนยันตัวตนของผูยื่นขอเสนอโดย
ไมตองแนบ ใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 
                          ๔.๒     ในการเสนอราคาใหเสนอราคาเปนเงินบาท และเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียวและ
ราคาเดียว โดยเสนอราคารวม และหรือราคาตอหนวย และหรือตอรายการ ตามเง่ือนไขท่ีระบุไวทายใบเสนอ
ราคา ใหถูกตอง ท้ังนี้ ราคารวมท่ีเสนอจะตองตรงกันท้ังตัวเลขและตัวหนังสือ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไม
ตรงกัน ใหถือตัวหนังสือเปนสำคัญ โดยคิดราคารวมท้ังสิ้นซ่ึงรวมคาภาษีมูลคาเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน คาขนสง คา
จดทะเบียน และคาใชจายอ่ืนๆ ท้ังปวงไวแลว จนกระท่ังสงมอบพัสดุให ณ สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล 
(องคการมหาชน) 
                                    ราคาท่ีเสนอจะตองเสนอกำหนดยืนราคาไมนอยกวา ๓๐ วัน ต้ังแตวันเสนอ
ราคาโดยภายในกำหนดยืนราคา ผูยื่นขอเสนอตองรับผิดชอบราคาท่ีตนไดเสนอไว และจะถอนการเสนอราคา
มิได 
                          ๔.๓     ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอกำหนดเวลาสงมอบพัสดุท่ีใหเชาไมเกิน ๘๐ วัน นับถัด
จากวันลงนามในสัญญา และระยะเวลาในการเชา ๑,๐๙๕ วัน 
                          ๔.๔     ผูยื่นขอเสนอจะตองสงแคตตาล็อก และหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ 
งานเชาเครื่องคอมพิวเตอรแบบพกพาจำนวน ๒๐๐ เครื่อง และจอภาพแบบตั้งโตะจำนวน ๖๐ จอ ไปพรอม
การเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส เพ่ือประกอบการพิจารณา หลักฐานดังกลาวนี้ 
สำนักงานจะยึดไวเปนเอกสารของทางราชการ 
                          ๔.๕     กอนเสนอราคา ผูยื่นขอเสนอควรตรวจดูรางสัญญา รางรายละเอียดขอบเขต
ของงานท้ังโครงการ (Terms of Reference : TOR) ใหถ่ีถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
ท้ังหมดเสียกอนท่ีจะตกลงยื่นขอเสนอตามเง่ือนไข ในเอกสารประกวดราคาเชาอิเล็กทรอนิกส 
                          ๔.๖     ผูยื่นขอเสนอจะตองยื่นเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ ดวย
อิเล็กทรอนิกสในวันท่ี.................ระหวางเวลา.................น.  ถึง……………….น. และเวลาในการเสนอราคาใหถือ
ตามเวลาของระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ 
                          เม่ือพนกำหนดเวลายื่นขอเสนอและเสนอราคาแลว จะไมรับเอกสารการยื่นขอเสนอ และ
การเสนอราคาใดๆ โดยเด็ดขาด 
                          ๔.๗     ผูยื่นขอเสนอตองจัดทำเอกสารสำหรับใชในการยื่นเอกสารขอเสนอในรูปแบบ
ไฟลเอกสารประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผูยื่นขอเสนอตองเปนผูรับผิดชอบ
ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง และชัดเจนของเอกสาร PDF File กอนท่ีจะยืนยันการยื่นเอกสารขอเสนอ 
แลวจึงสงขอมูล (Upload) เพ่ือเปนการยื่นเอกสารขอเสนอใหแก สำนักงาน ผานทางระบบจัดซ้ือจัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
                          ๔.๘     คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส จะดำเนินการ
ตรวจสอบคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอแตละรายวา เปนผูยื่นขอเสนอท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอ
รายอ่ืน ตามขอ ๑.๕ (๑) หรือไม หากปรากฏวาผูยื่นขอเสนอรายใดเปนผูยื่นขอเสนอท่ีมีผลประโยชนรวมกัน
กับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูยื่นขอเสนอท่ีมีผลประโยชนรวมกันนั้นออกจากการ
เปนผูยื่นขอเสนอ 
                          หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสวา กอนหรือ 
ในขณะท่ีมีการพิจารณาขอเสนอ มีผูยื่นขอเสนอรายใดกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปน
ธรรมตามขอ ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการฯ เชื่อวามีการกระทำอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม 
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คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูยื่นขอเสนอรายนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ และ สำนักงาน จะพิจารณา
ลงโทษผูยื่นขอเสนอดังกลาวเปนผูท้ิงงาน เวนแต สำนักงาน จะพิจารณาเห็นวา ผูยื่นขอเสนอรายนั้นมิใชเปนผู
ริเริ่มใหมีการกระทำดังกลาวและไดใหความรวมมือเปนประโยชน ตอการพิจารณาของ สำนักงาน 
                          ๔.๙     ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติ ดังนี้ 
                                   (๑)    ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีระบุไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
                                   (๒)    ราคาท่ีเสนอจะตองเปนราคาท่ีรวมภาษีมูลคาเพ่ิม และภาษีอ่ืนๆ (ถามี) 
รวมคาใชจายท้ังปวงไวดวยแลว 
                                   (๓)    ผูยื่นขอเสนอจะตองลงทะเบียนเพ่ือเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตามวัน 
เวลา ท่ีกำหนด 
                                   (๔)    ผูยื่นขอเสนอจะถอนการเสนอราคาท่ีเสนอแลวไมได 
                                   (๕)    ผูยื่นขอเสนอตองศึกษาและทำความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคา 
ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ของกรมบัญชีกลางท่ีแสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th 
                          ๔.๑๐    คูสัญญาตองจัดทำแผนการทำงานมาใหภายใน - วัน นับถัดจากวันลงนามใน
สัญญา โดยจัดทำแผนการทำงานตามเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส เวนแตเปนกรณี
สัญญาท่ีมีวงเงินไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทท้ังนี้ แผนการทำงานใหถือเปนเอกสารสวนหนึ่งของสัญญา 
                 ๕.    หลักประกันการเสนอราคา 
                          ผูยื่นขอเสนอตองวางหลักประกันการเสนอราคาพรอมกับการเสนอราคาทางระบบการ
จัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
จำนวน ๓๗๑,๗๐๐.๐๐ บาท (สามแสนเจ็ดหม่ืนหนึ่งพันเจ็ดรอยบาทถวน) 
                          ๕.๑     เช็คหรือดราฟทท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรื
อดราฟทนั้นชำระตอเจาหนาท่ีในวันท่ียื่นขอเสนอ หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทำการ 
                          ๕.๒     หนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคารภายในประเทศตามแบบท่ี
คณะกรรมการนโยบายกำหนด 
                          ๕.๓     พันธบัตรรัฐบาลไทย 
                          ๕.๔     หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาต
ให ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยาง
หนังสือค้ำประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด 
                          กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอนำเช็คหรือดราฟทท่ีธนาคารสั่งจายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือ
หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย มาวางเปนหลักประกันการเสนอราคาจะตอง
สงตนฉบับเอกสารดังกลาวมาใหสำนักงานตรวจสอบความถูกตองในวันท่ี................ระหวางเวลา......................
น. ถึง.......................น. 
                          กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ประสงคจะใชหนังสือ
ค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคารในประเทศเปนหลักประกันการเสนอราคาใหระบุชื่อผูเขารวมคารายท่ี
สัญญารวมคากำหนดใหเปนผูเขายื่นขอเสนอกับหนวยงานของรัฐเปนผูยื่นขอเสนอ 
                          หลักประกันการเสนอราคาตามขอนี้ สำนักงานจะคืนใหผูยื่นขอเสนอหรือผูค้ำประกัน
ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันท่ีสำนักงานไดพิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผูชนะการประกวดราคา
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เรียบรอยแลว เวนแตผูยื่นขอเสนอรายท่ีคัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาต่ำสุดหรือไดคะแนนรวมสูงสุดไมเกิน ๓ ราย 
ใหคืนไดตอเม่ือไดทำสัญญาหรือขอตกลง หรือผูยื่นขอเสนอไดพนจากขอผูกพันแลว 
                          การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไมวาในกรณีใด ๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย 
                 ๖.    หลักเกณฑและสิทธิ์ในการพิจารณา 
                          ๖.๑     ในการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ สำนักงาน
จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑ ราคา 
                          ๖.๒     การพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ 
                                   กรณีใชหลักเกณฑราคาในการพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ สำนักงาน จะ
พิจารณาจาก ราคารวม 
                          ๖.๓     หากผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่น
ขอเสนอไมถูกตอง หรือไมครบถวนตามขอ ๓ หรือยื่นขอเสนอไมถูกตองตามขอ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผล 
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอรายนั้น เวนแต ผูยื่นขอเสนอราย
ใด เสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีใหเชาไมครบถวน หรือเสนอ
รายละเอียดแตกตางไปจากเง่ือนไขท่ีสำนักงานกำหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
ในสวนท่ีมิใชสาระสำคัญและความแตกตางนั้นไมมีผลทำใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบ ตอผูยื่นขอเสนอราย
อ่ืน หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิ ผูยื่นขอเสนอรายนั้น 
                          ๖.๔     สำนักงานสงวนสิทธิ์ไมพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอโดยไมมีการผอนผัน 
ในกรณีดังตอไปนี้ 
                                   (๑)    ไมกรอกชื่อผูยื่นขอเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางดวย
อิเล็กทรอนิกส 
                                   (๒)    เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเง่ือนไขท่ีกำหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสท่ีเปนสาระสำคัญ หรือมีผลทำใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน 
                          ๖ .๕      ในการตัดสินการประกวดราคาอิ เล็กทรอนิกสหรือในการทำสัญญ า 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือสำนักงานมีสิทธิใหผูยื่นขอเสนอชี้แจง
ขอเท็จจริงเพ่ิมเติมได สำนักงาน มีสิทธิท่ีจะไมรับขอเสนอ ไมรับราคา หรือไมทำสัญญา หากขอเท็จจริง
ดังกลาว ไมเหมาะสมหรือไมถูกตอง 
                          ๖.๖     สำนักงานทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาท่ี
เสนอท้ังหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกเชาในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรือ
อาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาเชาเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ท้ังนี้ เพ่ือ
ประโยชนของทางราชการเปนสำคัญ และใหถือวาการตัดสินของ สำนักงานเปนเด็ดขาด ผูยื่นขอเสนอจะ
เรียกรองคาใชจาย หรือคาเสียหายใดๆ มิได รวมท้ังสำนักงาน จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสและลงโทษผูยื่นขอเสนอเปนผูท้ิงงาน ไมวาจะเปนผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม 
หากมีเหตุท่ีเชื่อถือไดวาการยื่นขอเสนอกระทำการโดยไมสุจริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชชื่อ
บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคาแทน เปนตน 
                               ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอรายท่ีเสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายไดวาไมอาจ
ดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสหรือสำนักงาน จะใหผูยื่นขอเสนอนั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานท่ีทำใหเชื่อไดวา ผูยื่นขอเสนอ
สามารถดำเนินการตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคำชี้แจงไมเปนท่ีรับฟงได 
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สำนักงาน มีสิทธิท่ีจะไมรับขอเสนอหรือไมรับราคาของผูยื่นขอเสนอรายนั้น ท้ังนี้ ผูยื่นขอเสนอดังกลาวไมมี
สิทธิเรียกรองคาใชจายหรือคาเสียหายใดๆ จากสำนักงาน 
                          ๖.๗     กอนลงนามในสัญญาสำนักงานอาจประกาศยกเลิกการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส หากปรากฏวามีการกระทำท่ีเขาลักษณะผูยื่นขอเสนอท่ีชนะการประกวดราคาหรือท่ีไดรับการ
คัดเลือกมีผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปน
ธรรม หรือสมยอมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือเจาหนาท่ีในการเสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอ่ืน
ใดในการเสนอราคา 
                          ๖.๘     หากผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของ
ผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนท่ีไมเกินรอยละ ๑๐ ใหหนวยงานของรัฐจัดซ้ือจัดจางจากผูประกอบการ SMEs ดังกลาว 
โดยจัดเรียงลำดับผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนผูประกอบการ SMEs ซ่ึงเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอ
รายอ่ืนไมเกินรอยละ ๑๐ ท่ีจะเรียกมาทำสัญญาไมเกิน ๓ ราย 
                                    ผูยื่นขอเสนอท่ีเปนกิจการรวมคาท่ีจะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกราย
จะตองเปนผูประกอบการ SMEs 
                          ท้ังนี้ ผูประกอบการ SMEs ท่ีจะไดแตมตอดานราคาตามวรรคหนึ่ง จะตองมีวงเงินสัญญา
สะสมตามปปฏิทินรวมกับราคาท่ีเสนอในครั้งนี้แลว มีมูลคารวมกันไมเกินมูลคาของรายไดตามขนาดท่ีข้ึน
ทะเบียนไวกับ สสว. 
                          ๖.๙     หากผูยื่นขอเสนอไดเสนอพัสดุท่ีไดรับการรับรองและออกเครื่องหมายสินคาท่ี
ผลิตภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย เสนอราคาสูงกวาราคา
ต่ำสุดของผูเสนอราคารายอ่ืน ไมเกินรอยละ ๕ ใหจัดซ้ือจัดจางจากผูยื่นขอเสนอท่ีเสนอพัสดุท่ีไดรับการรับรอง
และออกเครื่องหมายสินคาท่ีผลิต ภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแหง
ประเทศไทย 
                          อนึ่ง หากในการเสนอราคาครั้งนั้น ผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติท้ังขอ ๖.๘ และขอ 
๖.๙ ใหผูเสนอราคารายนั้นไดแตมตอในการเสนอราคาสูงกวาผูประกอบการรายอ่ืนไมเกินรอยละ ๑๕ 
                          ๖.๑๐     หากผูยื่นขอเสนอซ่ึงมิใชผูประกอบการ SMEs แตเปนบุคคลธรรมดาท่ีถือ
สัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปน
บุคคลธรรมดาท่ีมิไดถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายของตางประเทศไมเกินรอยละ ๓ ให
จัดซ้ือจัดจางกับบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยดังกลาว 
                                    ผูยื่นขอเสนอท่ีเปนกิจการรวมคาท่ีจะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกราย
จะตองเปนบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 
                 ๗.     การทำสัญญาเชา 
                          ๗.๑     ในกรณีท่ีผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส สามารถสงมอบพัสดุท่ีใหเชาได
ครบถวนภายใน ๕ วันทำการ นับแตวันท่ีทำขอตกลงเชา สำนักงานจะพิจารณาจัดทำขอตกลงเปนหนังสือแทน 
การทำสัญญาตามแบบสัญญาดังระบุ ในขอ ๑.๓ ก็ได 
                          ๗.๒     ในกรณีท่ีผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสไมสามารถสงมอบสิ่งของได
ครบถวน ภายใน ๕ วันทำการ หรือ สำนักงานเห็นวาไมสมควรจัดทำขอตกลงเปนหนังสือ ตามขอ ๗.๑ ผูชนะ
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะตองทำสัญญาเชาตามแบบสัญญาดังระบุในขอ ๑.๓ หรือทำขอตกลงเปน
หนังสือ กับสำนักงานภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง และจะตองวางหลักประกันสัญญาเปนจำนวน
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เงินเทากับรอยละ ๕ ของราคาคาพัสดุท่ีใหเชาท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหสำนักงานยึดถือไวในขณะทำ
สัญญา โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
                          (๑)     เงินสด 
                          (๒)     เช็คหรือดราฟทท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็ค หรื
อดราฟทนั้นชำระตอเจาหนาท่ีในวันทำสัญญา หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทำการ 
                          (๓ )     ห นั ง สื อ ค้ ำป ร ะ กั น ข อ งธ น าค า รภ าย ใน ป ระ เท ศ  ต าม ตั ว อ ย า ง ท่ี
คณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในขอ ๑.๔ (๒) หรือจะเปนหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ี
กรมบัญชีกลางกำหนด 
                          (๔)     หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาต 
ใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศ
ไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยาง
หนังสือ ค้ำประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในขอ ๑.๔ (๒) 
                          (๕)     พันธบัตรรัฐบาลไทย 
                          หลักประกันนี้จะคืนให โดยไมมีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันท่ีผูชนะการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (ผูใหเชา) พนจากขอผูกพันตามสัญญาเชาแลว 
                          หลักประกันนี้จะคืนให โดยไมมีดอกเบี้ย ตามอัตราสวนของพัสดุท่ีใหเชาซ่ึงสำนักงาน 
ไดรับมอบไวแลว 
                 ๘.    คาจางและการจายเงิน 
                          สำนักงาน จะจายคาเชาซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และคาใชจาย
ท้ังปวงดวยแลวใหแกผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกใหเปนผูใหเชา โดยแบงออกเปน ๓๖ งวดดังนี้ 
                           งวดท่ี ๑ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูให เชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๒ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูให เชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๓ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูให เชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๔ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูให เชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๕ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูให เชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๖ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูให เชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
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                           งวดท่ี ๗ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูให เชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๘ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูให เชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๙ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูให เชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๑๐ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๑๑ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๑๒ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๑๓ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๑๔ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๑๕ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๑๖ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๑๗ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๑๘ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 



หนา ๑๑ จาก ๑๓ 

 

                           งวดท่ี ๑๙ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๒๐ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๒๑ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๒๒ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๒๓ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๒๔ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๒๕ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๒๖ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๒๗ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๒๘ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๒๙ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๓๐ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 



หนา ๑๒ จาก ๑๓ 

 

                           งวดท่ี ๓๑ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๓๒ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๓๓ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๓๔ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดท่ี ๓๕ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๘ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดใหเชา
รายละเอียดตาม TOR ขอ ๘ งวดงานและการจายเงิน จายคาเชาเปนงวดรายเดือนใหแกผูใหเชาเปนงวด รวม 
๓๖ งวด งวดละเทา ๆ กัน ใหแลวเสร็จภายใน ๓๑ วัน 
                           งวดสุดทาย เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๒.๗๐ ของคาเชา เม่ือผูใหเชาไดปฏิบัติงาน
ท้ังหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญาหรือขอตกลงจางเปนหนังสือ และ สำนักงาน ไดตรวจรับมอบงานจาง
เรียบรอยแลว 
                 ๙.    อัตราคาปรับ 
                          คาปรับตามแบบสัญญาเชาแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ หรือขอตกลง 
เชาเปนหนังสือ ใหคิดในอัตรารอยละ ๐.๒๐ ของราคาคาพัสดุท่ีใหเชาท่ียังไมไดรับมอบตอวัน 
                 ๑๐.    ขอสงวนสิทธิ์ในการยื่นขอเสนอและอ่ืนๆ 
                          ๑๐.๑   เงินคาพัสดุสำหรับการเชาครั้งนี้ ไดมาจากเงินงบประมาณประจำป พ.ศ. ๒๕๖๘ 
                                    การลงนามในสัญญาจะกระทำได ตอเม่ือสำนักงานไดรับอนุมัติเงินคาพัสดุจาก
เงินงบประมาณประจำป พ.ศ. ๒๕๖๘ แลวเทานั้น 
                          ๑๐.๒   เม่ือสำนักงานไดคัดเลือกผูยื่นขอเสนอรายใดใหเปนผูใหเชา และไดตกลงเชา
พัสดุตามการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว ถาผูใหเชาจะตองสั่งหรือนำพัสดุท่ีใหเชาดังกลาวเขามาจาก
ตางประเทศและของนั้นตองนำเขามาโดยทางเรือในเสนทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู และสามารถใหบริการรับขนได
ตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนผูใหเชาจะตองปฏิบัติตาม
กฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
                                   (๑)    แจงการสั่งหรือนำพัสดุท่ีใหเชาท่ีเชาดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอ
กรมเจาทา ภายใน ๗ วัน นับต้ังแตวันท่ีผู ให เชาสั่ง หรือเชาของจากตางประเทศ เวนแต เปนของท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 
                                   (๒)    จัดการใหสิ่งของท่ีเชาดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิ
เชนเดียวกับเรือไทย จากตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา ใหบรรทุก
สิ่งของนั้นโดยเรืออ่ืนท่ีมิใชเรือไทย ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเปนของท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 



หนา ๑๓ จาก ๑๓ 

 

                                   (๓)    ในกรณีท่ีไมปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผูใหเชาจะตองรับผิดตามกฎหมายวา
ดวย การสงเสริมการพาณิชยนาวี 
                          ๑๐.๓   ผูยื่นขอเสนอซ่ึงสำนักงานไดคัดเลือกแลว ไมไปทำสัญญาหรือขอตกลงเชา เปน
หนังสือภายในเวลาท่ีกำหนด ดังระบุไวในขอ ๗ สำนักงานจะริบหลักประกันการยื่นขอเสนอ หรือเรียกรองจาก
ผูออกหนังสือค้ำประกันการยื่นขอเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี) 
รวมท้ังจะพิจารณาใหเปนผูท้ิงงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ การบริหารพัสดุ
ภาครัฐ 
                          ๑๐.๔   สำนักงานสงวนสิทธิ์ท่ีจะแกไขเพ่ิมเติมเง่ือนไข หรือขอกำหนดในแบบสัญญา
หรือขอตกลงเชาเปนหนังสือ ใหเปนไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 
                          ๑๐.๕   ในกรณีท่ีเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ มีความขัดหรือ
แยงกัน ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของสำนักงาน คำวินิจฉัยดังกลาวใหถือเปนท่ีสุด และผูยื่น
ขอเสนอไมมีสิทธิเรียกรองคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติม 
                          ๑๐.๖    สำนักงานอาจประกาศยกเลิกการเชาในกรณีตอไปนี้ได โดยท่ีผูยื่นขอเสนอ จะ
เรียกรองคาเสียหายใดๆ จากสำนักงานไมได 
                                   (๑)    สำนักงานไมไดรับการจัดสรรเงินท่ีจะใชในการเชาหรือท่ีไดรับจัดสรรแตไม
เพียงพอท่ีจะทำการเชาครั้งนี้ตอไป 
                                   (๒)    มีการกระทำท่ีเขาลักษณะผูยื่นขอเสนอท่ีชนะการเชาหรือท่ีไดรับการ
คัดเลือก มีผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปน
ธรรม หรือสมยอมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือเจาหนาท่ีในการเสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอ่ืน
ใดในการเสนอราคา 
                                   (๓)    การทำการเชาครั้งนี้ตอไปอาจกอใหเกิดความเสียหายแกสำนักงาน หรือ
กระทบตอประโยชนสาธารณะ 
                                   (๔)    กรณีอ่ืนในทำนองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
ซ่ึงออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
                 ๑๑.    การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
                             ในระหวางระยะเวลาการเชา ผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกใหเปนผูใหเชาตอง
ปฏิบัติ ตามหลักเกณฑท่ีกฎหมายและระเบียบไดกำหนดไวโดยเครงครัด 
                 ๑๒.    การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
                             สำนักงาน สามารถนำผลการปฏิบัติงานแลวเสร็จตามสัญญาของผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับ 
การคัดเลือกใหเปนผูใหเชาเพ่ือนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 
                             ท้ังนี้ หากผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกไมผานเกณฑท่ีกำหนดจะถูกระงับการยื่น
ขอเสนอหรือทำสัญญากับสำนักงาน ไวชั่วคราว 
 

สำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องคการมหาชน) 
กุมภาพันธ  ๒๕๖๘ 


